Na temelju Clanka 15. stavaka 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26) te
Clanka 20. stavka 2. tocke 10. Statuta Zagrebackog kazalista lutaka od 05.02.2025, Ur.br.:
69/2025 i/Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Zagrebackog kazalista lutaka od 29.04.2026.
Ur.br.:175/2026.g., na prijedlog ravnateljice, Kazali$no vijeée Zagrebackog kazalista lutaka na
IX. sjednici odrZanoj dana 31.08.2026. donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Predmet Pravilnika

(1) Ovim se Pravilnikom o postupku provedbe jednostavne nabave (u dalinjem tekstu: Pravilnik)
ureduju postupci, pravila i uvjeti jednostavne nabave roba, usluga i radova koje ¢e Zagrebacko
kazaliSte lutaka (u daljnjem tekstu: naruitelj) provoditi do vrijednosti pragova za primjenu
javne nabave:

a) robe i usluga te provedbu projektnih natjetaja procijenjene vrijednosti manje od
50}000,00 ecura,

b) radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura.

(2) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u
daljnjem| tekstu: PDV).

(3) Ovim Pravilnikom osobito se ureduju:

nacela provedbe jednostavne nabave;

sprjecavanje sukoba interesa;

pokretanje postupaka jednostavne nabave;

nacin provedbe postupaka jednostavne nabave prema procijenjenoj vrijednosti nabave;
o pregled i ocjena ponuda;

» donoSenje odluke o odabiru i odluke o ponitenju;

e pravo na prigovor;

» sklapanje i izvrSenje ugovora;

» vodenje evidencija i ¢uvanje dokumentacije.

(4) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi
i drugih propisa kojima se ureduje podrucje javne nabave.

(5) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje koriste se jednako na mugki i
Zenski rod. ‘




Clanak 2.

Podrucje primjene

) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
vrijednosnih pragova propisanih Zakonom o javnoj nabavi za provedbu postupaka javne
nabave.

) Postupci| jednostavne nabave provode se na nacin propisan ovim Pravilnikom, osim ako je
Zakonom o javnoj nabavi ili drugim posebnim propisom drukéije odredeno.

Clanak 3.

Pojmovi

Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeée znadenje:

1. jednostavna nabava je nabava robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje

od vrijednosnih pragova propisanih Zakonom o javnoj nabavi;

ospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba ili zajednica tih osoba koja na trzistu

udi izvodenje radova, isporuku robe ili pruzanje usluga;

3. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne
nabave;

4. narucitelj je Zagrebacko kazali$te lutaka

5. struéno povjerenstvo &ine osobe koje odlukom ravnatelja sudjeluju u pripremi i
provedbi postupka jednostavne nabave te u pregledu i ocjeni ponuda;

6. narudZzbenica je pisani dokument kojim narugitelj narucuje robu, uslugu ili radove kada
s¢, sukladno ovom Pravilniku, ne sklapa ugovor o nabavi;

7. EOJN RH je Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske.
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Clanak 4.

Nacin komunikacije

) Komunikacija izmedu naruitelja i gospodarskih subjekata tijekom provedbe postupaka
jednostayne nabave obavlja se elektroni¢kim putem. putem modula jednostavne nabave EOJN
RH kadd je to propisano Zakonom o javnoj nabavi ili ovim Pravilnikom, odnosno drugim
odgovaraju¢im sredstvima komunikacije kada primjena modula nije obvezna.

) Iznimno pd stavka 1. ovoga ¢lanka, komunikacija se moZe obaviti i na drugi primjeren nacin ako
je to opravdano prirodom predmeta nabave ili drugim okolnostima konkretnog postupka.
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II. NACELA PROVEDBE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.
Nacela provedbe jednostavne nabave

) Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave duzan postupati u skladu s nacelima
javne nabave propisanim Zakonom o javnoj nabavi te odredbama ovoga Pravilnika.

) Postupci jednostavne nabave provode se na nadin kojim se osigurava u¢inkovito, ckonomiéno i
svrhovito troSenje javnih sredstava te ostvarivanje najbolje vrijednosti za ulozena sredstva.

) Prilikom odredivanja predmeta nabave naruditelj je duZan postupati paznjom dobrog
gospodarstvenika.

) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi
ili postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom.

Clanak 6.
Nacelo trZi$nog natjecanja i jednakog postupanja

) Narucitelj je duzan, u skladu s prirodom i vrijednosti predmeta nabave, omoguciti trzigno
natjecanje medu gospodarskim subjektima.

) U provedbi postupka jednostavne nabave narucitelj osigurava jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima te ne smije neopravdano ograniCavati trzisno natjecanje niti
pojedinim gospodarskim subjektima davati neopravdanu prednost.

) Poziv na dostavu ponuda, tehnicke specifikacije, kriteriji za odabir i ostali uvjeti postupka
moraju biti jasni, nediskriminiraju¢i i razmjerni predmetu nabave.

Clanak 7.
Nacdelo razmjernosti

) Uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata, tehnicke specifikacije, kriteriji za odabir ponude te
zahtjevi koji se postavljaju ponuditeljima moraju biti razmjerni predmetu, prirodi, sloZenosti i
procijenjenoj vrijednosti nabave.

) Narucitelj ne¢e zahtijevati dokaze, potvrde, reference, certifikate, jamstva ili druge uvjete koji
nisu nuzni za uredno izvr$enje konkretnog predmeta nabave.

) Zahtjevi| koji se postavljaju gospodarskim subjektima moraju biti opravdani stvarnim
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potrebama narucitelja i ne smiju neopravdano ograni¢avati trzi$no natjecanje.
Clanak 8.
Nadelo transparentnosti i dokumentiranja

)Svaki postupak jednostavne nabave mora biti primjereno dokumentiran na nacin koji
omogucuje naknadnu provjeru zakonitosti i pravilnosti provedenog postupka.

) Dokumentacija o postupku vodi se i ¢uva u skladu s ovim Pravilnikom i posebnim propisima.

) Odluke donesene tijekom postupka moraju biti obrazloZene u opsegu primjerenom vrijednosti i
slozenosti predmeta nabave.

1I. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 9.
Sprjecavanje sukoba interesa

) Narucitelj je duzan poduzimati odgovarajuée mjere radi sprjeCavanja, prepoznavanja i
otklanjanja sukoba interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave.

) Sukob interesa postoji kada privatni interes osobe koja sudjeluje u pripremi ili provedb
postupka jednostavne nabave moze utjecati ili se moze smatrati da utjete na njezinu
nepristranost i objektivnost u obavljanju poslova.

) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave duzne su postupati
nepristrano, savjesno i u interesu narucitelja te poduzimati sve potrebne mjere radi spriecavanja
sukoba interesa.

Clanak 10.
Izjava o nepostojanju sukoba interesa

) Stru¢no | povjerenstvo imenovano odlukom ravnatelja za provedbu pojedinog postupka
jednostayne nabave duzno je prije pocetka rada potpisati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa.

) Ako tijekom provedbe postupka nastupe okolnosti koje mogu dovesti do sukoba intercsa, ¢lan
struénog povjerenstva duzan je bez odgode o tome pisanim putem obavijestiti ravnatelja.

) Izjava o nepostojanju sukoba interesa prilaze se dokumentaciji o postupku jednostavne nabave.
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Postupa

Clanak 11.

nje u slu¢aju sukoba interesa

)Osoba za koju se utvrdi postojanje ili moguénost postojanja sukoba interesa ne smije
sudjelovati u pripremi, provedbi, pregledu i ocjeni ponuda niti u drugim radnjama u postupku

jednosta

vie nabave na koje sukob interesa moze utjecati.

ijekom postupka utvrdi postojanje ili moguénost postojanja sukoba interesa, ravnatel]

¢e poduzeti odgovarajuce mjere radi njegova otklanjanja te, prema potrebi, imenovati drugu

osobu z4

sudjelovanje u postupku.

3)O okolnostima iz stavka 2. ovoga Clanka sastavlja se sluzbena biljeska koja se prilaze

dokumentaciji o postupku

ravnatelj

) Na spreg
nabavi.

zbog postojanja sukoba interesa potrebno izmijeniti sastav stru¢nog povjerenstva,
donosi odluku o izmjeni odluke o njihovom imenovanju.

avanje sukoba interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj

IV. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Planiran

) Jednosta

) Plan nah
5.000,00

Clanak 12.

1je jednostavne nabave

vna nabava planira se u skladu s financijskim planom i Planom nabave narugitelja.

ave sadrZi sve predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
EUR bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.

) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave potrebno je provjeriti jesu li za nabavu osigurana

financijs
Zakonu

ka sredstva i je li nabava uvrstena u Plan nabave, kada za to postoji obveza prema
b javnoj nabavi.

) Ako u trenutku pokretanja postupka nabava nije uvrstena u Plan nabave, a za nju postoji obveza

planiranj

a, Plan nabave izmijenit ¢e se ili dopuniti prije pokretanja postupka jednostavne

nabave, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.
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ja pri odabiru gospodarskih subjekata kojima ¢e uputiti poziv na dostavu ponuda.

Clanak 13.

nje postupka jednostavne nabave

< jednostavne nabave pokrece se na temelju zahtjeva organizacijske jedinice koja
potrebu za nabavom.

z stavka 1. ovoga ¢lanka sadrZi najmanje:

pis predmeta nabave;

rocijenjenu vrijednost nabave;

brazlozenje potrebe za nabavom;

odatke o osiguranim financijskim sredstvima;

*hnicku specifikaciju ili opis predmeta nabave, kada je primjenjivo;

rijedlog jednog ili vise gospodarskih subjekata kojima se moze uputiti poziv na dostavu
onuda, kada je to primjenjivo.

gospodarskih subjekata iz stavka 2. podstavka 6. ovoga &lanka ne obvezuje

Clanak 14.

Imenovanje stru¢nog povjerenstva

) Ravnatel
jednostay

) Broj ¢lar
sloZenos

)U postu
povjeren
nabave.

) Clan stru

J odlukom imenuje struéno povjerenstvo za provedbu pojedinog postupka
yne nabave.

ova struénog povjerenstva odreduje se ovisno o predmetu, procijenjenoj vrijednosti i
ti nabave.

pcima jednostavne nabave u pravilu se imenuju najmanje dvije osobe u strucno
stvo, a iznimno jedna osoba kad je to opravdano predmetom, vrijednoséu i slozenogéu

¢nog povjerenstva ne mora bti zaposlenik narucitelja.



_

Clanak 15.

Zadace strucnog povjerenstva

Struéno povjerenstvo osobito:

w

udjeluju u pripremi dokumentacije o nabavi;

N —
[72]

udjeluju u odredivanju uvjeta i kriterija postupka, u suradnji s organizacijskom
jedinicom koja je iskazala potrebu za nabavom;

egledavaju i ocjenjuju ponude;

po potrebi predlazu pojasnjenje ili dopunu ponuda;

sastavljaju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda;

predlazu donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka;

obavljaju i druge poslove odredene odlukom o imenovanju ili ovim Pravilnikom.

PO O 10

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA
PROCIJENJENOJ VRIJEDNOSTI NABAVE

Clanak 16.

Vrijednosni pragovi i nacin provedbe postupaka

(1) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 5.000,00 EUR

naruCitelj provodi prikupljanjem najmanje (1) ponude. Ponude &ija cijena prelazi vrijednost
propisanu ovim stavkom odbit ¢e se kao neprihvatljiva. Poziv na dostavu ponude moze se
uputiti elektronickom postom ili drugim odgovaraju¢im sredstvima komunikacije. Ova vrsta
postupka jednostavne nabave realizira se u pravilu izdavanjem narudzbenice ili ako to zahtjeva
priroda nabave ili zastita interesa narugitelja, sklapa se ugovor.

2) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 EUR, a

manje ili jednake od 25.000,00 EUR za robe i usluge, odnosno 45.000,00 EUR za radove
narucitelj provodi putem modula jenodstavne nabave EOJN RH slanjem zahtjeva za dostavu
ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta i/ili javnom objavom. Ponuda ¢ija cijena
prelazi iznose najveéih procijenjenih vrijednosti nabave propisanih ovim stavkom odbit ¢e se kao
neprihvatljiva, osim ako je postupak proveden javnom objavom u modulu jednostavne nabave.

3) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR za robu i

usluge te veée od 45.000,00 EUR za radove, poziv na dostavu ponuda javno se objavljuje putem
modula [jednostavne nabave EOJN RH, osim u sluCajevima propisanim Zakonom o javnoj
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2) Poziv na

nabavi. Ponuda Cija je cijena jednaka ili veéa od pragova jednostavne nabave propisanih
Zakonom o javnoj nabavi odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

) Iznimno
3. ovog

narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave sukladno stavcima 2. i
¢lanka ve¢ ga provodi slanjem poziva na dostavu ponuda prema manje od tri (3)

gospodarska subjekta putem modula jednostavne nabave EOJN RH:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodnom postupku

J<

dnistvane nabave, pod uvjetrom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmjenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo

odredeni gospodarski subjekt, i to:

ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jednistvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuc¢iti samo odredeni
gospodarski subjektili

ako je to nuzno radi zatite isklju¢ivih prava , ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasni$tva

¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati.

) Kod proyedbe postupaka jednostavne nabave na temelju stavka 4. ovog ¢lanka razlozi moraju
biti obrazlozeni i priloZeni dokumentaciji o postupku.

) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00
EUR bez PDV-a te na nabavu radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 EUR bez PDV-a.
Za nabaye procijenjene vrijednosti iznad tih iznosa primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj

nabavi.

Clanak 17.

SadrZaj poziva na dostavu ponuda

) Poziv na
1zradu us

e o
(CBl=]

.
(Cluol.

dostavu ponuda mora biti jasan, nedvosmislen i sastavljen na na¢in koji omogucuje
poredivih ponuda.

dostavu ponuda, prema prirodi i sloZenosti predmeta nabave, obvezno sadrzi:

aziv 1 podatke o narucitelju (sjediste, OIB, osobu ili sluzbu zaduzenu za kontakt);
videncijski broj nabave;

rstu postupka;

redmet nabave;

pis predmeta nabave ili tehnicke specifikacije predmeta nabave (troskovnik);
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) Poziv na
uvjete sp
uvjeti izy
sposobng
kvalitete

YU postu
gospodar

Rok za dg

YRok za
dostavu |

) U oprave
ako je ki

Nacdin dos

) Ponude
ponuda i

2) Otvaranj

) Ako je p

otvaranji

}) Ponude 7

d

rocijenjenu vrijednost nabave,

ok 1 nacin dostave ponuda;

riterij za odabir ponude;

1jesto 1 rok izvrsenja; ‘

ruge podatke potrebne za izradu ponude.

dostavu ponuda moze sadrzavati i druge podatke koji se odnose na osnive iskljucenja,
osobnosti gospodarskog subjekta, jamstva i ostale odredbe (obilazak lokacije, posebni
rSenja, odredbe koje se odnose na zajednicu ponudietlja, podugovaratelje i oslanjanje na

st drugih subjekata, navod o primjeni trgivackih obi¢aja (uzanci), norme osiguranja
ili upravljanje okoliSem i drugo).

pcima jednostavne nabave poziv na dostavu ponuda 3alje se istodobno svim
skim subjektima. ‘

Clanak 18.

)stavu ponuda

dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje pet (5) dana od dana slanja poziva na
ponuda.

Janim slu¢ajevima (iznimna Zurnost i dr.) moZze se odrediti kraéi rok za dostavu ponuda
aci rok objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Clanak 19.

tave ponuda

se dostavljaju naruCitelju putem elektroni¢ke poSte naznafene u pozivu na dostavu
li putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

¢ ponuda nije javno.

ostupak jednostavne nabave proveden putem modula jednostavne nabave EOJN RH, o
1 ponuda se sastavlja zapisnik koji generira EOJN RH.

zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.
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Kriterij

kriterija

Sadrzaj

procijenj

(2) Narucite

nuzni za

(3) Dokume
natjecanje ili pogoduje odredenom gospodarskom subjektu.

Pregled

zaprimlj

2) Pregled
pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 20.

za odabir ponude

) Kriterij za odabir ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

) Kriterij za odabir moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, uz primjenu

odredenih u pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 21.

i razmjernost uvjeta postupka

) Uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata, tehnicke specifikacije, kriteriji za odabir ponude i
druga dokumentacija o nabavi moraju biti razmjerni predmetu, prirodi. sloZenosti i

enoj vrijednosti nabave.

lj nece zahtijevati potvrde, reference, certifikate, jamstva ili druge dokaze koji nisu
uredno izvrSenje konkretnog predmeta nabave.

ntacija o nabavi ne smije sadrzavati zahtjeve kojima se necopravdano ograni¢ava trzi§no

VI. PREGLED I OCJENA PONUDA, ODLUKA O ODABIRU I PONISTENJU
POSTUPKA

Clanak 22.

i ocjena ponuda

) Nakon isteka roka za dostavu ponuda stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje pravodobno

ene ponude.

1 ocjena ponuda provodi se prema uvjetima, zahtjevima i kriterijima utvrdenima u

3) Ponude se usporeduju na temelju cijene ponuda bez PDV-a

}) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
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2) Razlozi

ku pregleda i ocjene ponuda provjerava se osobito:

o pravodobnost dostave ponude;

Pojasnje

punjavanje uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda;
punjavanje tehnickih specifikacija;
ostojanje racunskih pogreSaka, kada je to primjenjivo;

p
e postojanje razloga za odbijanje ponude;
p

rimjena kriterija za odabir ponude.

Clanak 23.

nje i upotpunjavanje ponuda

) Ako su podaci ili dokumentacija koje je dostavio ponuditelj nepotpuni, nejasni ili sadrZe odite

pogreske
podataka

) Pojasnjel
ponude 1

, stru¢no povjerenstvo moze od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili upotpunjavanje
odnosno dokumentacije.

njem ili upotpunjavanjem ne smiju se mijenjati predmet nabave, kriteriji za odabir
iti drugi bitni elementi ponude.

) Zahtjev za pojas$njenje ili upotpunjavanje dostavlja se na na¢in kojim se¢ osigurava jednako
postupanje prema ponuditeljima i transparentnost postupka.

Clanak 24.

Odbijanje ponude

) Narucitelj ¢e odbiti ponudu ako:

n
1
n
p
p
P
p

ije dostavljena u roku odredenom pozivom na dostavu ponuda;

ije izradena u skladu sa zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda;

e ispunjava tehnicke specifikacije ili druge uvjete odredene pozivom na dostavu
onuda; ‘

onuditelj nije dostavio trazeno pojasnjenje ili upotpunjavanje u ostavljenom roku;
onuditelj nije prihvatio ispravak racunske pogreske, kada je to primjenjivo;

ostoje drugi razlozi propisani ovim Pravilnikom ili Zakonom o javnoj nabavi.

ndbijanja ponude moraju biti navedeni u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.
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Clanak 25.

Odluka o odabiru

) Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, a na prijedlog stru¢nog povijerenstva, ravnatel]
donosi odluku o odabiru ponude koja je odabrana primjenom kriterija utvrdenog u pozivu na
dostavu ponuda.

) Odluka o odabiru sadrzi najmanje:
o podatke o narucitelju;
e predmet nabave;
e procijenjenu vrijednost nabave;
o naziv odabranog ponuditelja;
e cijenu odabrane ponude;
 kratko obrazlozenje razloga odabira;
e uputu o pravu na prigovor kad je primljenjivo
)Odluka o odabiru dostavlja se ponuditeljima putem elektroni¢ke poste ili putem modula

jednostayne nabave EOJN RH.

) Ako je u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 16. stavak 1. prikupljena jedna ponuda koje je
ujedno i pdabrana, ne izraduje se odluka o odabiru, nego se ponditelju izdaje narudzbenica ili se
sklapa ugovor o nabavi.

Clanak 26.

Odluka o poniStenju postupka

)Na prijedlog stru¢nog povjerenstva, ravnatelj moze donijeti odluku o ponistenju postupka
jednostayne nabave ako:

» njje zaprimljena nijedna ponuda;

 njjedna zaprimljena ponuda ne ispunjava uvjete iz poziva na dostavu ponuda;

se nakon pokretanja postupka bitno promijenile okolnosti zbog kojih provedba
postupka viSe nije svrhovita;

o j¢ prestala potreba za predmetom nabave;

» ako je cijena ponuda jednaka ili ve¢a od pragova jednostavne nabave

e njsu osigurana financijska sredstva za realizaciju nabave;

« Je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva te isto nije suprotnosti s pravilima iz ¢lanka

. ovog Pravilnika.

o ako je to potrebno radi zastite javnog interesa

» postoje drugi opravdani razlozi zbog kojih nije moguée ili nije svrhovito dovrsiti
postupak.
)Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave sadrZi: podatke o naruditelju, predmet



(3

(1

(2

(1

3

(4

(4) Na odluk

nabave, |

) Odluka ¢
modula j

VII. PR,

brocijenjenu vrijednost nabave i obrazloZeni razlog ponistenja.

poniStenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektronickom postom ili putem
ednostavne nabave EOJN RH .

u o poniStenju postupka jednostavne nabave nije dopusten prigovor.

AVNA ZASTITA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 27.

Pravo na podnoSenje prigovora

YU postu
ponudite
povrijeds
izjaviti p

) Prigovor
akosura

Naécin i r
) Prigovor

YRok zap

) Prigovor

) Ako prif
razmotrit
pravne p

pku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR,
li koji smatra da mu je postupanjem naruditelja u postupku jednostavne nabave
eno subjektivno pravo ili da bi mu takvim postupanjem mogla nastati $teta, ima pravo
rigovor ravnatelju.

nije dopusten protiv pojedinac¢nih radnji narucitelja tijekom provedbe postupka, osim
zlozi za prigovor sadrzani u odluci o odabiru.

Clanak 28.
ok podnoSenja prigovora

se dostavlja isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
odnoSenje prigovora iznosi pet (5) dana od dana dostave odluke o odabiru.
mora sadrZavati najmanje: |

podatke o podnositelju prigovora;

oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOIN
RH);

odluku narucitelja na koju se prigovor odnosi;

kratko obrazloZenje ¢injenica i navoda na kojima s eprigvoor temelji.

sovor ne sadrzi podatke iz stavka 3. ovoga ¢lanka i zbog toga ga nije moguée
1, podnositelj ¢e se pozvati da ga dopuni u roku od tri (3) dana uz upozorenje na
osljedice ako to u odredenom roku ne udini.
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Postupa

) Ravntelj
ocitovan]

Uginci p

Clanak 29.
nje po prigovoru

odluCuje o prigovoru na temelju dokumentacije o postupku, navoda iz prigovora i
a strunog povjerenstva, ako je ono zatrazeno.

Clanak 30.

odnesenog prigovora

) Pravodobno podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzbenice do

donosen;

a odluke o prigovoru.

) Iznimno |od stavka 1. ovoga ¢lanka, ravnatelj moZe odobriti nastavak postupka ako bi odgoda
sklapanja ugovora mogla prouzro€iti znatnu Stetu naruditelju, ugroziti sigurnost ljudi ili imovine
ili onemoguciti redovito obavljanje djelatnosti naruditelja.

) Razlozi iz stavka 2. ovoga Clanka moraju biti posebno obrazlozeni i priloZeni dokumentaciji o
postupku.

Clanak 31.
Odluka o prigovoru

) Ravnatelj donosi odluku o prigovoru u roku od osam (8) dana od dana njegova urednog
zaprimarja.

) Ravnatelj moze:

1. obustaviti postupak o izjavljenom prigovoru ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigvora;

2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i
zbog toga §to je izjavljena od neovlastene osobe;

3. odbiti prigovor kao neosnovan;

4. usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku o odabiru, nakon &ega ée se provesti
ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

) Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena.

) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave EOJN

RH.
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prigovor
nabavi il

(2) Ugovor

odabiru.

(4) Ugovor

(7) Podaci
ugovora

placanja

Izmjene
(1) Ugovor

opravdar
(2) Izmjena

(3) Narucite

ZJN.

(4) Izmjene

naruditelja.

(5) Protiv odluke ravnatelja donesene u povodu prigovora zalba nije dopustena.

(6) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

VIII. SKLAPANJE UGOVORA I PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA

Clanak 32.

Sklapanje ugovora i izdavanje narudZbenice

(1) Nakon izvr8nosti odluke o odabiru, odnosno nakon isteka roka za podnosenje prigovora kada

nije podnesen ili nakon dono$enja odluke o prigovoru, naruditelj sklapa ugovor o
1 izdaje narudzbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti predmeta nabave.

odnosno narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i

odabranom ponudom.

(3) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi nakon izvr§nosti odluke o

odnosno narudzbenicu potpisuje ravnatelj ili druga osoba ovlastena za zastupanje

(5) Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(6) IzvrSenj¢ ugovora prati i kontrolira osoba koju odredi ravnatelj.

> izviSenju ugovora dostavljaju se ratunovodstvu i tajnistvu za potrebe pracenja
1 unoSenja u registar ugovora.

(8) RaCunovodstvo obavlja kontrolu financijskog izvr§enja ugovora, evidentiranje obveza i

te provjerava uskladenost ispostavljenih ra¢una s ugovorom odnosno narudZzbenicom

prije plaganja.

Clanak 33.

ugovora tijekom izvrsenja

o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekom njegova izviSenja ako je izmjena
1a okolnostima nastalim nakon sklapanja ugovora te ako se njome ne mijenja predmet

nabave niti naruSava nacelo jednakog postupanja prema gospodarskim subjektima.

ugovora mora biti obrazlozena i sastavljena u pisanom obliku.

lj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez

provodenja novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajuéu primjenu ¢lanaka 315. — 320.

ugovora o nabavi Narucitelj je obvezan objaviti u registru ugovora u roku od 30 dana
15
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(3

od dana izmjene ugovora.

IX. DOKUMENTIRANJE POSTUPAKA, EVIDENCIJE 1 POHRANA
DOKUMENTACIJE

Dokume

O svak
utvrdivai

Pohrana (

)Svu dok
Narucite
propisim

) Dokume
obliku.

) Elektron

Clanak 34.
ntiranje postupka

m - postupku  jednostavne nabave vodi se dokumentacija koja mora omoguditi
nje tijeka postupka, donosenja odluka i izvr$enja ugovora odnosno narudzbenice.

Clanak 35.
dokumentacije

umentaciju nastalu u provedbi postupka jednostavne nabave po ovom Pravilniku
lj je obvezan Cuvati najmanje Cetiri godine (4) od zavrietka postupka, ako posebnim
a nije odreden dulji rok ¢uvanja.

ntacija iz stavka 1. ovoga ¢lanka moZe se voditi i Suvati u fizi¢kom i/ili elektronickom

iCka komunikacija nastala tijekom provedbe postupka jednostavne nabave smatra sc

sastavnim dijelom dokumentacije o postupku.

Primjen

Na pitai
osobnih

Clanak 36.
a posebnih propisa

jja dokumentiranja postupaka, vodenja evidencija, ¢uvanja dokumentacije, zastite
podataka, prava na pristup informacijama te upravljanja dokumentarnim i arhivskim

gradivom koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se posebni propisi.
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X. PRI

U sluca
nabavi i

JELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.

u dvojbi pri primjeni ovoga Pravilnika primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
drugih mjerodavnih propisa.

Clanak 38.

Primjena posebnih propisa

Na pitan

ja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi

te drugih propisa kojima se ureduje podru¢je javne nabave, obveznih odnosa i drugih propisa
od znacaja za provedbu postupaka jednostavne nabave.

Clanak 39.

Prestanak vaZenja

Danom

pocetka primjene ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka

Jednostavne nabave Zagrebackog kazalista lutaka URBROJ: 244/2023. od 11.07.2023..

Clanak 40.

Dovrsetak zapodetih postupaka

Postupci

Jednostavne nabave pokrenuti prije 01.09.2026. godine dovrsit ¢e se prema odredbama

Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Stupanj

Clanak 41.

¢ na snagu i pocetak primjene

Ovaj Pravilnik o postupku jednostavne nabave Zagrebackog kazalista lutaka objavljen je na

oglasnoj
od 01.09

Ur.broj:

plo¢i KazaliSta dana 31.08.2026. i stupio je na snagu dana 01.09.2026, a primjenjuje se
.2026. godine.

1

oG | AL

Zagreb, 31.08.2026.
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